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Siegelordnung

der Universitat Leipzig

Unter Bezug auf die WappenVO v. 4.3.1992 (SachsGVBI. Nr.7 1992, S.66) der
Sachsischen Staatsregierung und die Dienstsiegel-VwV v. 3.6.1992 (SachsAmitsbl.
Nr.19 1992, S.832) des Sachsischen Staatsministeriums des Innern erlaf3t der Senat
der Universitat Leipzig nachfolgende Siegelordnung.*

§1
Zustandigkeit

Zustandig fir alle mit Dienstsiegeln zusammenhangenden Angelegenheiten ist der Kanzler
der Universitat Leipzig.

§2
Gestaltung

(1) Dienstsiegel im Sinne dieser Ordnung sind Pragesiegel und Farbdrucksiegel aus
Gummi oder Metall. Sie sind kreisformig und enthalten das Staatswappen des
Freistaates Sachsen. In der Umschrift ist in der oberen Hélfte das Wort
"Universitat", in der unteren Halfte "Leipzig" enthalten. Zwischen dem Staats-
wappen und dem Wort "Leipzig" ist die Kennziffer des siegelfiihrenden Organs
aufgefihrt.

(2)  Die Universitat Leipzig fuhrt grof3e und kleine Dienstsiegel.

(3) Das groR3e Dienstsiegel hat einen Durchmesser von vier (4) cm, das kleine von
zwei (2) cm.

1Fl'jr den folgenden Text schlieBen grammatisch maskuline Formen zur Bezeichnung von Personen solche weiblichen
und mannlichen Geschlechts gleichermafien ein.
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Die Verwendung runder oder ahnlicher Stempel, die flr Dienstsiegel gehalten
werden kbnnen, ist nicht gestattet.

§3
Fuhrung

Zur dauernden Fuhrung eines grof3en Dienstsiegels der Universitat Leipzig sind
berechtigt:

1. der Rektor (Pragesiegel und Farbdrucksiegel)
2. der Kanzler

3. der Leiter des Justitiariats

4., der Direktor des Universitatsarchivs

5. die Dekane der Fakultaten

6. der Leiter des Studienkollegs Sachsen

Zur dauernden Fihrung eines kleinen Dienstsiegels der Universitat Leipzig sind
berechtigt:

1. der Kanzler

2. der Dezernent fur Personalangelegenheiten
des Hochschulbereichs

3. der Dezernent fur Personalangelegenheiten
des Bereichs Medizin

4. der Dezernent fir Akademische Verwaltung

5. die Dekane der Fakultaten (nach Antrag)

§4
Fuhrung bei Vertretung

Bei langerer Abwesenheit der in § 3 genannten Leiter sind deren Stellvertreter zur
Fuhrung des Dienstsiegels befugt.

Die Ubergabe und Ubernahme des Dienstsiegels hat schriftlich zu erfolgen.

§5
Ubergabe

Bei Funktionswechsel hat die Ubergabe und Ubernahme des Dienstsiegels schriftlich zu
erfolgen. Diese Ubergabe und Ubernahme ist dem Kanzler anzuzeigen.
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§6
Verwahrung

Der komplette Pragesatz (Pragesiegel des Rektors) wird vom Leiter des Blros
des Rektors verwahrt, alle anderen Siegel von den zur Siegelfiihrung
Berechtigten.

Wahrend des Dienstes sind die Dienstsiegel in einem verschlossenen Fach und
nach Dienstschluf3 in einem Panzer- oder Stahlschrank zu verwahren.

Es ist unzulassig, ein Dienstsiegel aul3erhalb der Dienstzeit und auf3erhalb der
Dienstraume bei sich zu fihren. Ausnahmen bedirfen der ausdricklichen
Genehmigung des Kanzlers.

Fiur die sichere Verwahrung des Dienstsiegels ist jeder zur Fihrung eines
Dienstsiegels Berechtigte personlich verantwortlich.

§7
Verwendung

Dienstsiegel sind nur bei Beurkundungen und auf rechtsverbindlichen
Schriftsticken (6ffentliche Urkunden im Sinne der Zivilprozel3ordnung, 88 415,
417, 418 ZPO) zu verwenden. Die historischen Siegel der Universitat Leipzig und
der Fakultaten kdnnen hierfur nicht verwendet werden.

Mit dem Pragesiegel werden

- Promotionsurkunden,

- Habilitationsurkunden,

- Urkunden Uber die Ehrendoktorwiirde

- und vergleichbare Urkunden

versehen. Es wird nur zur Siegelung von Originalen verwendet.

Die grof3en und kleinen Farbdrucksiegel werden zur Siegelung von

- Kopien der o.g. Schriftstiicke

- Zeugnissen

- Offentlichen Vertragen

- Beglaubigungen (nur kleines Dienstsiegel)

- Stimmzetteln (nur kleines Dienstsiegel)

- Ausweisen der Universitat Leipzig (nur kleines Dienstsiegel)

- Immatrikulations- und Exmatrikulationsbescheiden (nur kleines Dienstsiegel)
- und vergleichbaren Urkunden

verwendet.
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Zur Siegelung von Scheinen und fakultatsbezogenen Urkunden aul3erhalb der oben
bezeichneten Anwendungsfalle werden kleine Dienstsiegel verwendet. Sie kdnnen
gemalR"' 3den Dekanen beantragender Fakultdten zugeordnet werden, ggf. auch
mehrfach.

Im Ubrigen ist die Verwendung der Farbdrucksiegel der Grof3e der zu siegeln-den
Urkunden anzupassen.

§8
Zuordnung

Die Zuordnung der grof3en Farbdrucksiegel erfolgt nach folgenden Kennziffern:

Der Rektor Kennziffer 1

Der Kanzler " 2

Der Leiter des Justitiariats " 3

Der Direktor des Universitatsarchivs " 4

Der Dekan der Theologischen Fakultat " 5

Der Dekan der Juristenfakultat " 6

Dekan der Fakultat fur Geschichte, Kunst- " 7
und Orientwissenschaften

Der Dekan der Philologischen Fakultat " 8

Der Dekan der Erziehungswissenschatftlichen " 9
Fakultat

Der Dekan der Fakultat fur Sozialwissenschaften " 10
und Philosophie

Der Dekan der Wirtschaftswissenschaftlichen " 11
Fakultat

Der Dekan der Sportwissenschaftlichen Fakultat " 12

Der Dekan der Medizinischen Fakultat " 13

Der Dekan der Fakultat fur Mathematik und " 14
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Informatik

Der Dekan der Fakultat fir Physik und Geo- " 15
wissenschaften

Der Dekan der Fakultat fur Biowissenschaften, " 16
Pharmazie und Psychologie

Der Dekan der Fakultat fiur Chemie und Mineralogie " 17

Der Dekan der Veterindrmedizinischen Fakultat " 18

Der Leiter des Studienkollegs Sachsen " 19

Die Zuordnung der kleinen Farbdrucksiegel erfolgt nach folgenden Kennziffern:

Der Kanzler Nr. 2

Der Dezernent fur Personalangelegenheiten " 1
des Hochschulbereichs

Der Dezernent fur Personalangelegenheiten " 3
des Bereichs Medizin

Der Dezernent fur Akademische Verwaltung " 4

Die Dekane der Fakultaten (nach Antrag)

Institute, Kliniken, Dezernate und sonstige Institutionen der Universitat Leipzig sind
nach dem geltenden Strukturprinzip der Universitat den Siegelfihrenden
zugeordnet.

Der Kanzler fuhrt ein Verzeichnis der ausgegebenen Dienstsiegel unter An-gabe
der Art des Siegels, der eingetragenen Kennziffer und der zur Siegel-fihrung
berechtigten Mitarbeiter, deren Stellvertreter sowie der zur Siegelung
Beauftragten.

Die Dienstsiegel durfen nicht an Mitarbeiter anderer Dienststellen (Institute,
Prifungsamter, Dezernate, Sachgebiete usw) ausgeliehen oder weitergegeben
werden, die nicht im Siegelverzeichnis aufgefiihrt sind.

89
Unterschrift

Neben dem Siegel ist die amtliche Urkunde mit der Unterschrift des Leiters, der
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zur Fuhrung des Siegels befugt ist, oder des von ihm aktenkundig benannten
Vertreters zu versehen. Mit der Unterschrift tragt der Beurkunder die personliche
Verantwortung fir die Beurkundung.

(2) Neben dem Siegel und der Unterschrift ist auf der amtlichen Urkunde die
Universitatsinstitution oder das Universitatsamt deutlich kenntlich zu machen, durch
das die Beurkundung erfolgt.

§ 10
Beschaffung

Dienstsiegel dirfen nur von besonders zugelassenen Firmen hergestellt werden. Sie
werden ausschlie3lich durch den Kanzler in Abstimmung mit dem Sé&chsischen
Staatsministerium fir Wissenschaft und Kunst beschafft. Eigenméchtige Beschaf-fungen
sind nicht statthaft.

g 11
Verlust und MiRRbrauch

(@) Der Verlust eines Dienstsiegels ist dem Kanzler unverziglich schriftlich anzu-
zeigen. Der Kanzler veranlal3t die Ungultigkeitserklarung dieses Dienstsiegels.

(2) Schuldhafte VersttRe gegen Festlegungen der Siegelordnung werden als
Arbeitspflichtverletzungen behandelt, sofern sie keinen Straftatbestand erftillen.

8 12
Inkrafttreten

Die Siegelordnung tritt am Tage nach ihrer Verkiindung in den "Amtlichen Bekannt-
machungen" der Universitat Leipzig in Kraft

Ausgefertigt gemal3 Beschlul3 des Akademischen Senats der Universitat Leipzig vom 3.
Mai 1994.
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Leipzig, den 5. Mai 1994

Prof. Dr. rer. nat. habil. C. Weiss
Rektor



